Stiedisko volného ¢asu, Kostelec nad Cernymi lesy, prispévkova organizace
‘ namésti Smitickych 41, 281 63 Kostelec nad Cernymi lesy
i ] 1C0:22198326

KOSTK A e-mail: info@svckostelec.cz, telefon: +420 734 188 358

Vnitini ¥ad St¥ediska volného ¢asu Kostelec nad Cernymi lesy

Platnost: od 1. 9. 2025 U¢innost od 1.9.2025
Vypracovala: Mgr. Tereza Vankova, feditelka SVC
Schvalila: Mgr. Tereza Vaikova, feditelka SVC

Zmény ve vnitinim fadu jsou provadény aktualizaci tohoto pfedpisu:

Aktualizace ¢. 1 nabyva platnosti dne: 16. 1. 2026, nabyva ucinnosti dne: 1. 2. 2026

Clanek 1 — Uvodni ustanoveni

Stiedisko volného ¢asu Kostelec nad Cernymi lesy (dale jen ,,SVC*), piispévkova organizace
Mésta Kostelec nad Cernymi lesy, je pravnickou osobou se samostatnou pravni subjektivitou.
Hlavnim ucelem a poslanim organizace je napliovat volny cas ucastnikli zajmovym
vzdélavanim ve vice oblastech.

Tento vnitini a organiza¢ni ad SVC je vydan podle § 30 zakona ¢&. 561/2004 Sb., o
ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (déle jen ,,8kolsky
zakon®). Pravidla stanovena timto vnitinim fadem se dodrzuji pti jakékoliv formé zajmového
vzdélavani, a to jak v prostorach SVC, tak i mimo né.

Vnitini fad upravuje predevsim:

zékladni identifika¢ni udaje organizace;
prava a povinnosti SVC;
prava a povinnosti ucastnikti zajmového vzdélavani a jejich zdkonnych zastupci,
véetné pravidel vztaht s pedagogickymi pracovniky a zaméstnanci SVC;
provoz a ¢innost SVC;
zasady uplaty za z4jmové vzdélavani a dalsi formy ¢innosti;
podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti, zaka a studentd, véetné ochrany
pied socialné patologickymi jevy, diskriminaci, nasilim a neptatelstvim;
e vychovna opatieni a zpiisob podavani stiznosti, podnétii a piipominek k &innosti SVC.




Clanek 2 — Zakladni identifika¢ni udaje

Nazev organizace: Stiedisko volného ¢asu Kostelec nad Cernymi lesy

Sidlo organizace: namésti Smifickych 41, 281 63 Kostelec nad Cernymi lesy
1CO: 22198326

Z¥izovatel: Mésto Kostelec nad Cernymi lesy

e-mail: info@svckostelec.cz

telefon: +420 734 188 358

web: www.svckostelec.cz

Clanek 3 — Ucastnici zdjmového vzdélavani

Ugastniky zajmového vzdélavani dle § 1 vyhlasky &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
jsou déti, zaci a studenti. Ugastniky mohou byt i pedagogiGti pracovnici, zakonni zastupci
nezletilych ucastnikii a dal§i fyzické osoby vcetné osob se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami.

Clanek 4 — Prava a povinnosti ucastnikii zdjmového vzdélavani a jejich
zakonnych zastupcii

Prava ucastnika:

na zajmoveé vzdélavani a Skolské sluzby dle Skolského zakona;

byt informovan o prabéhu svého vzdélavani;

ziskavat informace tykajici se ¢innosti SVC;

na svobodnou volbu $kolského zatizeni a formy zdjmového vzdélavani;

na informace dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim;
prispivat svymi podnéty a napady k programu &innosti ZU;

na vystoupeni z kterékoliv formy z&djmového vzdélavani;

na ochranu pted diskriminaci, nasilim, na svobodu projevu, mysleni, ndbozenstvi,
odpocinek a dodrzovani psychohygienickych podminek.

Povinnosti ac¢astnika:

dodrzovat vnitini fad SVC a pokyny vydané v souladu s pravnimi predpisy;
fidit se pokyny pedagogickych pracovnikt a dalsich zaméstnancti SVC;
informovat o zménach zdravotniho stavu a dalSich skute¢nostech diilezitych pro
prabéh Cinnosti;

pravidelnég se ucastnit zvolené formy Cinnosti;

v€as oznamit nepiitomnost;

chovat se ohleduplné ke viem osobam v SVC;


mailto:info@svckostelec.cz

vyjadfovat své nazory slusné a zdvorile;

dbat na svou bezpecnost i bezpecnost ostatnich;
véas hradit uplaty a poplatky dle pokynt SVC;
neprodlené hlasit traz nebo Skodu;

nenosit do SVC cenné nebo nebezpedné predméty.

Prava zakonného zastupce:

na svobodnou volbu zafizeni a formy ZV pro nezletilého ucastnika;
na informace o prub¢hu ZV;

na informace dle zakona ¢. 106/1999 Sb.;

vyjadfovat se k podstatnym rozhodnutim tykajicim se ZV.

Povinnosti zakonného zastupce:

dodrzovat vnitini fad, zdsady BOZP a PO;

bezodkladné hlasit zmény udajh potiebnych pro skolni matriku;
informovat SVC o zméné zdravotniho stavu nezletilého:

vCas oznamit neptitomnost;

podat pisemné ozndmeni o ukon¢eni dochazky;

ucastnit se jedndni na vyzvu feditele;

uhradit poplatky v terminech dle pravidel SVC.

Clanek 5 — Cinnost SVC

Cinnost SVC se realizuje v souladu s § 2 vyhlasky ¢&. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani,
ve vice oblastech zajmového vzdélavani. SVC miize poskytovat metodickou, odbornou nebo
materialni pomoc tc¢astnikim zajmového vzdélavani, Skolam a dal§im Skolskym zatizenim.

V souladu s vyhlaSkou €. 55/2005 Sb. se podili na organizaci soutézi a prehlidek v zajmovém

vzdélavani.

SVC vykonava ¢innost po cely Skolni rok, véetné¢ dni Skolnich prazdnin, vikendi a statnich
svatkl. Presny rozsah ¢innosti je vymezen planem ¢innosti pro dany skolni rok.

Druhy ¢innosti:

Pravideln4 &innost: zajmové utvary (ZU),
Nepravidelna ¢innost:

o prazdninova — tabory,

o prilezitostnd — akce, soutéze, turnaje, soustiedéni apod.,
Cinnost pro $koly a vefejnost.




Clanek 6 — Provoz SVC

Pravidelny provoz SVC je pondéli-nedéle od 8:00 do 18:00 (v p¥ipadé potieby i déle dle
rozvrhu jednotlivych ¢innosti). Aktualni provozni doba je zvefejnéna na webovych strankach
SVC.

SVC nema vlastni budovu, vyuziva:

prostory ZS Kostelec nad Cernymi lesy — budova Mlyn,
prostory ZS télocvi¢na,
prostory MS Kostelec nad Cernymi lesy

prostory Sokolovna v Kostelci nad Cernymi lesy.
Provoz jednotlivych ¢innosti se fidi:
vnitinim fadem SVC,

navstévnim radem,
provoznimi fady uceben a kluboven,

dalSimi vnitfnimi smérnicemi.

Navstévnikem se rozumi kazda osoba nachazejici se v prostorach SVC.

Provoz vyuzivanych prostor se fidi fddem a rezimem téchto pracovist. Do uceben je
povoleny vstup ucastnikiim pouze s pedagogem nebo jinym pracovnikem. Provozni fad pro

jednotlivé prostory a mistnosti je vzdy vyvéSen ptimo v prostoru / mistnosti. VSichni
ucastnici a uzivatelé jsou povinni se s nim seznamit.

Seznameni s provoznimi fady odloucenych pracovist’ je povinné pro vSechny zaméstnance a
rovnéz pro Ucastniky zdjmového vzdeélavani. O seznameni s provoznim fadem se provadi
zapis v deniku ZU.

Ucastnici nepiinaseji nepotiebné nebo cenné véci; SVC za né nepiebird zodpoveédnost.

Nalezené véci se odevzdavaji lektorovi daného zdjmového ttvaru, ktery véc preda tediteli
SVC a ten ulozi do boxu Nélezy.

Clanek 7 — Uplata za &innost a poplatky

Uplata za &innost je stanovena v souladu s pravnimi piedpisy a kalkulacemi SVC. Vyse
uplaty je uvedena v nabidce ¢innosti.

e Platba probiha online nebo bankovnim prevodem, dle pokyni uvedenych v
ptihlasce.

e Uplata se plati pololetné nebo za cely skolni rok dle viile Gi¢astnika nebo zakonného
zastupce.



Na zZadost zdkonného zéstupce, uplatu mize feditelka rozdélit do vice splatek, sniZit,
nebo odpustit.

SVC garantuje 30 lekei za $kolni rok, pokud neni ve smluvnich podminkach uvedeno
jinak.

Pti pozd¢jSim nastupu se Gplata krati pomérné podle mésicti.

Platba za 2. pololeti musi byt uhrazena do konce winora ptislusného skolniho roku.

V ptipadé neotevieni ZU (z diivodu nenaplnéni kapacity) se zapisné vraci v pIné
VySi.

Odhlaseni z pravidelné zajmové ¢innosti nebo prazdninové akce je mozné kdykoliv
na zaklad¢ zadosti ucastnika (zakonnych zastupcti ucastnika). Uhrazena tiplata se
vraci pouze z vaznych zdravotnich ¢i rodinnych divodi (napt. dlouhodoba nemoc ¢i
st¢hovani), u prazdninovych a pobytovych akci na zakladé dolozeného 1ékatského
potvrzeni.

Pti ukonceni z4jmového vzdelavani z viile ucastnika v pribeéhu prvniho pololeti se na
zakladé pisemné zadosti vraci uhrazena platba za druhé pololeti. Pii ukonceni
zajmového vzdelavani z viile ucastnika v pritbéhu druhého pololeti se uhrazena platba
nevraci.

Uhrazena platba musi byt ozna¢ena pridélenym variabilnim symbolem. Bez jeho
uvedeni nemiiZe byt platba identifikovana.

Platba v hotovosti neni moZna.

Pti neomluvené absenci del$i nez 3 tydny a neuhrazeném poplatku muize byt
ucastnik automaticky odhlasen.

Odhlaseni probihd pomoci formulare ,,odhlaska“, ktery lze zaslat: naskenovany
e-mailem na info@svckostelec.cz

Clanek 8 — Povinnosti pedagogickych pracovniki SVC

Pedagogickymi pracovniky SVC jsou:

interni pedagogove,
externi lektoti a vedouci ZU.

Maji povinnost:

dodrzovat skolsky zakon, vyhlasku o zdjmovém vzdélavani, predpisy BOZP a dalsi
platné pravni pfedpisy,

fidit se vnitinimi normami SVC,

vést predepsanou pedagogickou dokumentaci,

informovat u¢astniky a jejich zdkonné zastupce o zménach v provozu SVC.

Clanek 9 — ZajiSténi bezpe&nosti a ochrany zdravi



Bezpecnost ucastnikli ZV je zajistovéna dle:

zakoniku prace,

Skolského zakona,

vyhlasek a natizeni vlady,

zakona o ochrané vetejného zdravi,
piislugnych CSN.

Pravidla BOZP:

Vedouci ZU jsou povinni seznamit uéastniky s pravidly BOZP na prvni schiizce.
Vedouci ZU odpovida za bezpe¢nost a zdravi uéastniki po dobu &innosti.
Manipulaci s elektrospotiebici smi provadét pouze proskoleny vedouci.
Po skonceni ¢innosti je vedouci povinen:

o uklidit prostory,

o zkontrolovat okna, svétla, topeni,

o uzamknout prostory.

Zakazuje se:
e vnaSeni nebezpecnych predméth (zbrané, pyrotechnika, chemikélie apod.).
V pripadé urazu:

hlasi ucastnik traz vedoucimu,
vedouci informuje feditele SVC,
feditel provede zaznam do elektronické knihy urazii (dle vyhlasky ¢. 64/2005 Sb.).

Béhem akei mimo SVC (vypravy, exkurze, tabory apod.):
e vedouci odpovida za bezpecnost a fidi se platnymi predpisy.
Prevence:

e SVC vytvati bezpetné a podnétné prostiedi,
e podporuje zdravy Zivotni styl, spolupraci a komunikaci mezi uCastniky, pedagogy a
zékonnymi zastupci.

Clanek 10 — Vychovna opatieni
Vychovna opatieni zahrnuji:
e pochvaly a jind ocenéni,

e Kkazeniska opatieni, mezi néz patfi:
o podminéné vylouceni ze Skolského zatizend,



o vylouceni ze skolského zatizeni,
o dalsi kazenska opatfeni, kterd nemaji pravni dusledky.

Pochvaly i kazefiska opatfeni udéluje feditel SVC.

Clanek 11 — Stiznosti, podnéty a pFipominky
Ugastnici nebo jejich zakonni zastupci mohou podévat:

e stiZnosti, pfipominky a podnéty k ¢innosti SVC:
o piimo vedoucim ZU,
o nebo na e-mail: info@svckostelec.cz.

Pfi uvedeni jména, pfijmeni a kontaktu bude pisatel vyrozumén o vyfizeni.

Clanek 12 — Zakaz ¢innosti politickych stran a reklamy

e V SVC neni povolena ¢innost ani propagace politickych stran a hnuti.
e Neni povolena reklama, ktera je:
o v rozporu s cili a obsahem vzdélavani,
o nebo propaguje produkty ohrozujici zdravi, psychicky ¢i moralni vyvoj déti a
mladeze,
o nebo poSkozuje Zivotni prostredi.

Clanek 13 — Zavérecna a prechodna ustanoveni
Tento vnitini a organizaéni ¥ad nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2025 a je zdvazny pro:

e vsechny zaméstnance SVC,
e vSechny ucastniky ¢innosti organizovanych SVC.

Prokazatelné seznameni zaméstnancu:

e jec doloZeno podpisovym zaznamem,
e unovych zaméstnancli podpisem na pracovni smlouve.

Seznameni ucastnikii a jejich zakonnych zastupcii:

e prostfednictvim zvetfejnéni fadu na webu: www.svckostelec.cz,



e potvrzenim na piihlaSce nebo zaskrtnutim potvrzeni pfi online registraci.

Mgr. Tereza Vaiikova
teditelka SVC Kostelec nad Cernymi lesy
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